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1. měsíc Cena
1. týden 1. krok úvodní konzultace - analýza současného stavu, zjištění potřeb šéfa

2. krok vypsání personifikovaného inzerátu, procházení a třídění životopisů, oslovování kandidátek
3. krok předvýběr  (telefonická a emailová zkouška, vypracování úkolů) a 1. kolo výběrového řízení - osobní pohovor
5. krok komunikace se šéfem- doporučení finální kandidátky a osobní pohovor
6. krok výběr finální kandidátky, její oslovení, vyrozumění nevyhovujícím kandidátkám

4. týden 7. krok 1.den v práci
2. měsíc

mentoring - stanovení priorit na daný týden v Po + zpětná vazba v Pá
1. sezení koučink a zaškolení_ (1 den v týdnu na 1,5hod): 

koučink: vydolování 3 cílů  a první akce ke splnění_30min šéf a jeho představa, poté práce s asistentkou
zaškolení: lekce 1_Důvěra a prioritizace
mentoring - stanovení priorit na daný týden v Po + zpětná vazba v Pá

2. sezení koučink a zaškolení_ (1 den v týdnu na 1,5hod): 
koučink: stanovení strategií a plánu k cílům
zaškolení: lekce 2 - Covey a 13 způsobů chování
mentoring - stanovení priorit na daný týden v Po + zpětná vazba v Pá

3. sezení koučink_3. sezení (akce, jejich plnění a dopady) (1 den v týdnu 1,5hod)
zaškolení: lekce 3 - zpětná vazba a jak se dává
mentoring - stanovení priorit na daný týden v Po + zpětná vazba v Pá

4. sezení koučink_4.sezení (akce, jejich plnění a dopady) (1 den v týdnu 1,5hod)
zaškolení: lekce 4 - E-book Nenahraditelná asistentka
shrnutí a zpětná vazba šéfovi po 4 týdnech, doporučení ŠS
mentoring - stanovení priorit na daný týden v Po + zpětná vazba v Pá

5. sezení koučink_5.sezení (akce, jejich plnění a dopady) (1 den v týdnu 1,5hod)
zaškolení: lekce 5 - Komunikace a vystupování
mentoring - stanovení priorit na daný týden v Po + zpětná vazba v Pá

6. sezení koučink_6.sezení (závěrečné sezení, uzavření) (1 den v týdnu 1,5hod)
zaškolení: lekce 6 - měsíční Appraisal
shrnutí a zpětná vazba šéfovi, doporučení ŠS

CELKOVÁ ČÁSTKA  2 nástupní platy A 

6. týden

7. týden

8. týden

9. týden

10. týden

5. týden

RECRUITING ASISTENTKY
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ, TŘÍDĚNÍ UCHAZEČEK, POHOVORY, KOMUNIKACE S UCHAZEČKAMI

2. týden

3. týden

ZAŠKOLENÍ, KOUČINK, MENTORING, ZPĚTNÁ VAZBA SE ŠÉFEM, DOPORUČENÍ ŠS


