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RECRUITING ASISTENTKY

1. mésic VYBEROVE RIZENI, TRIDENI UCHAZECEK, POHOVORY, KOMUNIKACE S UCHAZECKAMI Cena

1. tyden |1. krok uvodni konzultace - analyza soucasného stavu, zjisténi potreb $éfa
, 2. krok  Jvypsani personifikovaného inzeratu, prochazeni a tfidéni Zivotopisu, oslovovani kandidatek
2. tyden ST " O ~ pr— e —————— "
3. krok predvybér (telefonicka a emailova zkouska, vypracovani ukoll) a 1. kolo vybérového fizeni - osobni pohovor
, 5. krok komunikace se $éfem- doporuceni findlni kandidatky a osobni pohovor
3. tyden T " - -
6. krok  |vybér findIni kandidatky, jeji osloveni, vyrozuméni nevyhovujicim kandidatkam
4.tyden |7. krok |1.denv préci

2. mésic ZASKOLENI, KOUCINK, MENTORING, ZPETNA VAZBA SE SEFEM, DOPORUCENI SS

mentoring - stanoveni priorit na dany tyden v Po + zpétna vazba v Pa
1. sezeni lkoucink a zaskoleni_ (1 den v tydnu na 1,5hod):

5. tyden koucink: vydolovani 3 cilG a prvni akce ke splnéni_30min $éf a jeho predstava, poté prace s asistentkou
zaskoleni: lekce 1_Duvéra a prioritizace
mentoring - stanoveni priorit na dany tyden v Po + zpétna vazba v Pa
. 2. sezeni [koucink a zaskoleni_ (1 den v tydnu na 1,5hod):
6. tyden

koucink: stanoveni strategii a planu k cilim
zaskoleni: lekce 2 - Covey a 13 zpUsobl chovani

mentoring - stanoveni priorit na dany tyden v Po + zpétna vazba v Pa
7. tyden |3. sezeni |koucCink_3. sezeni (akce, jejich pInéni a dopady) (1 den v tydnu 1,5hod)

zaskoleni: lekce 3 - zpétnd vazba a jak se dava

mentoring - stanoveni priorit na dany tyden v Po + zpétna vazba v P4
4. sezeni |koucink_4.sezeni (akce, jejich pInéni a dopady) (1 den v tydnu 1,5hod)
zaskoleni: lekce 4 - E-book Nenahraditelnd asistentka

shrnuti a zpétna vazba $éfovi po 4 tydnech, doporuceni SS

8. tyden

mentoring - stanoveni priorit na dany tyden v Po + zpétna vazba v P4
9. tyden |5. sezeni |koucink_5.sezeni (akce, jejich plnénia dopady) (1 den v tydnu 1,5hod)

zaskoleni: lekce 5 - Komunikace a vystupovani

mentoring - stanoveni priorit na dany tyden v Po + zpétna vazba v Pa
10. tyden 6. sezeni |kouCink_6.sezeni (zavérecné sezeni, uzavreni) (1 den v tydnu 1,5hod)

zaskoleni: lekce 6 - mési¢ni Appraisal

shrnuti a zp&tna vazba $éfovi, doporuceni SS

CELKOVA CASTKA| 2 néstupni platy A




